
โครงการ  กลอ่งใส่ใบเบกิอาหารและใบลง  Vital  sign 
 

หลักการและเหตผุล 
กล่องมีความจ าเป็นในการจัดเก็บเอกสารให้เกิดความเป็นระเบียบเรียบร้อย  

เน่ืองจากเมื่อก่อนท่ียังไม่มีการน ากล่องมาจัดเก็บเอกสาร  ท าให้เอกสารอยู่ปะปนกับ
เอกสารอื่น  ท าให้แยกยากและไม่สามารถเช็คได้ว่าจ านวนเอกสารท่ีเหลืออยู่มีจ านวน
เท่าไหร่  บางครั้งท าให้เอกสารขาดไปบางส่วน  จึงส่งผลกระทบต่อเจ้าหน้าท่ีอยู่เวรบ่าย  -  
ดึก  หลังจากท่ีได้จัดท ากล่องเก็บเอกสารท าให้เอกสารดูเป็นระเบียบเรียบร้อย  ไม่วาง
เกะกะและสามารถเช็คจ านวนเอกสารว่าคงเหลืออยู่เท่าไหร่  ท าให้ง่ายต่อการใช้ประโยชน์ 
 

วัตถุประสงค ์
1. เพื่อสะดวกในการใช้ประโยชน์ 
2. เพื่อง่ายต่อการเช็คจ านวนเอกสารท่ีเหลืออยู่ 
3. เพื่อจัดเก็บเอกสารได้อย่างเป็นระเบียบและเรียบร้อย 

 

วิธีการด าเนินงาน 
1. เตรียมฝากล่องกระดาษ A4 
2. น าฝากล่องกระดาษ A4  มาติดกระดาษสี  ตกแต่งให้สวยงาม 
3. พิมพ์ข้อความแยกไว้เพื่อให้เห็นชัดเจน 

 

ผลทีค่าดว่าจะได้รบั 
1. เจ้าหน้าท่ีสามารถหยิบใช้ได้อย่างสะดวก 
2. ลดปัญหาเอกสารขาด 

 
 
 
 
 
 
 
 
 


